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اول جلد |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 سازمان استانها -سومبخش 

 انتخابات هیأت مدیره )ویرایش هفتم(دستورالعمل 

 9 از  1صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 تعالیبسمه
 دستورالعمل انتخابات هیأت مدیره

  هفتم(  )ویرایش 
های اجرايی برگزاری انتخابات و حفظ ها و هیاتمهندسی معدن استانمنظور ايجاد هماهنگی، وحدت رويه در سازمان نظامبه

 ها اين دستورالعمل به شرح مفاد ذيل تدوين شده است: ن در انتخابات هیات مديره سازمان استانکنندگاحقوق شرکت
 ها و عبارات خلاصه شده به شرح زير است:در اين دستورالعمل معانی واژه -1ماده      

 مهندسی معدن.قانون: قانون نظام -
 مهندسی معدن.نامه اجرايی قانون نظامنامه: آيینآيین -
 مهندسی معدن. سازمان: سازمان نظام -
 مهندسی معدن استان.سازمان استان: سازمان نظام -
 وزارت و دستگاه نظارت: وزارت صنعت، معدن و تجارت. -
 مهندسی معدن استان.هیأت مديره: هیأت مديره سازمان نظام -
 انتخابات: انتخابات هیأت مديره.  -
 ت. هیأت اجرايی: هیأت اجرايی انتخابا -
 نامه اجرايی که برای آن بند از دستورالعمل، از مفاد اين ماده استفاده شده است.ای از آيین]عدد[: ماده -

شود و در زمان عمومی عادی سالانه سازمان استان انتخاب میچون بازرس پس از تشکیل سازمان در جلسه مجمع -2ماده      
نامه، در سال آيین 73به پاراگراف اول ماده يابد، باتوجهيت بازرس قبلی خاتمه نمیانتخابات اعضای هیأت مديره هنوز دوره مأمور

 شود. عمومی عادی سالانه انجام میهای بعدی، انتخاب بازرس در جلسه مجمعاول دوره نیز مانند سال
شود. وزارت پس از تعیین ه انجام میها در يک تاريخ معین در ماه اسفند آخرين سال هر دورانتخابات در تمام استان -3ماده      

 کند. ها و سازمان ابلاغ میتاريخ انتخابات، مراتب را به اداره کل  صنعت، معدن و تجارت استان
[ بايد همان تاريخ تعیین شده توسط 57شود ]تاريخی که توسط هیأت اجرايی برای برگزاری انتخابات اعلام می -4ماده      

 وزارت باشد.
دستگاه نظارت نماينده )گان( خود را جهت برگزاری انتخابات هر استان تعیین و به سازمان استان مربوط و هیأت  -5 ماده     

کند. نماينده دستگاه نظارت نبايد خود داوطلب عضويت در هیأت اجرايی يا هیأت مديره اجرايی آن سازمان استان معرفی می
 باشد.
شود و وظیفه نفر عضو سازمان استان تشکیل می 5يا  3یأت اجرايی انتخابات مرکب از برای انجام انتخابات، ه -6ماده      

هايی که تا عهده خواهد داشت. تعداد اعضای هیأت اجرايی برای سازمان استانبرگزاری انتخابات را با نظارت دستگاه نظارتی به
 [.55نفر است  ] 5نفر و بیش از آن  3نفر عضو دارند  100

دهد تا داوطلبان، خود را معرفی کنند به ترتیب زير ن اعضای هیأت اجرايی، سازمان استان به اعضای خود اطلاع میبرای تعیی 
 شود:عمل می

 باشد:شرايط اعضای هیأت اجرايی به شرح ذيل می
  )نداشتن بدهی حق عضويت(مهندسی استان عضويت معتبر در سازمان نظام -الف
 نداشتن محکومیت قطعی -ب
داشتن وابستگی سببی يا نسبی درجه يک با داوطلبان انتخابات. )اعضای هیأت اجرايی نبايد وابستگی سببی يا نسبی درجه ن -پ

خصوص مراتب بايد به داوطلبان عضويت در هیأت اجرايی مهندسی استان داشته باشد. دراينيک با داوطلبان هیأت مديره نظام
نام داوطلبان ضای هیأت اجرايی اصلی اعلام شود و در صورتیکه بعد از پايان مهلت ثبتگیری جهت تعیین اعانتخابات قبل از رأی

مهندسی استان انتخابات، احدی از وابستگان سببی يا نسبی درجه يک عضو هیأت اجرايی، داوطلب عضويت در هیأت مديره نظام
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 سازمان استانها -سومبخش 

 مدیره )ویرایش هفتم(انتخابات هیأت دستورالعمل 

 9 از  2صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

گیری جلسه تعیین اعضای هیأت اجرايی ر رأیباشد، بايد شخص مذکور از عضويت در هیأت اجرايی خارج شود و  فردی که د
 شود.بیشترين رأی را بعد از آخرين فرد منتخب در هیات اجرايی داشته است، جايگزين وی می

 های تابععدم اشتغال در وزارت صمت )اعم تشکیلات ستادی يا استانی( و شرکت  -ت
 وقت/ساعتی و.......وقت/پارهصورت تمامها و ايران بهمهندسی معدن استانعدم اشتغال در سازمان نظام-ث
البدل هیأت مديره فعلی يا داوطلب عضويت در هیأت مديره باشند توانند از بین اعضای اصلی يا علیاعضای هیأت اجرايی نمی -ج

 و حق انصراف يا استعفا را نیز ندارند.
مل نام و نام خانوادگی، شماره عضويت و درصورت لذا سازمان استان فهرست داوطلبان واجد شرايط و خلاصه مشخصات آنها شا

رساند. اداره کل ترين پايه( را به اطلاع اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان میداشتن پروانه اشتغال رسته و پايه )بزرگ
نفر( را  10يا  6ل صنعت، معدن و تجارت استان از بین داوطلبان يا ساير اعضا به تعداد حداقل دو برابر اعضای موردنیاز )حداق

[. اعضای منتخب با تشکیل يک جلسه از بین خود تعداد لازم را با اکثريت آرا به عنوان اعضای هیأت اجرايی 55کند ]انتخاب می
انتخابات، تعیین و مشابه فرم شماره يک به اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان، سازمان استان و نماينده دستگاه نظارت 

 [.55معرفی کنند ]
توسط مديرکل صنعت، معدن و تجارت استان )و در صورت تفويض اختیار توسط  2حکم اعضای هیأت اجرايی مشابه فرم شماره 

 رسد.رئیس سازمان استان( صادر و رونوشت آن به اطلاع وزارت و سازمان استان و نماينده دستگاه نظارت می
 ی انتخابات تشکیل شود.     ماه قبل از تاريخ برگزار 4هیأت اجرايی بايد حدود  

شود. هیأت اجرايی در اولین اولین جلسه هیأت اجرايی به دعوت مديرکل صنعت، معدن و تجارت استان تشکیل می -7ماده      
[ و صورتجلسه مربوط را به اطلاع سازمان استان 56کند ]رئیس و يک منشی انتخاب میجلسه از بین خود يک رئیس، يک نايب

نفر و در  2نفری رساند. جلسات هیأت اجرايی با حضور حداقل دوسوم اعضا )در هیأت اجرايی سهدستگاه نظارت می و نماينده
نفری نفر( رسمیت يافته و تصمیمات آن با اکثريت آرای موافق از هیأت اجرايی )در هیأت اجرايی سه 3نفری هیأت اجرايی پنج

تواند در تبر خواهد بود. نماينده دستگاه نظارت نیز بدون داشتن حق رأی میرأی( مع 3نفری رأی و در هیأت اجرايی پنج 2
 [. امضای مکاتبات هیأت اجرايی به عهده رئیس هیأت است. 56جلسات هیأت اجرايی حضور يابد ]

و اداره کل صنعت، عهده سازمان استان است و سازمان استان انجام امور اداری مربوط به انتخابات در تمام مراحل به -8ماده      
تواند هرگونه معدن و تجارت استان لازم است ضمن همکاری با هیأت اجرايی، تسهیلات لازم را فراهم کنند. هیأت اجرايی می

عدم همکاری در روند انتخابات از سوی هر مقام را به مديرکل صنعت، معدن و تجارت و وزارت گزارش کند و در اين صورت 
 گیری خواهند کرد. ه کل صنعت، معدن و تجارت استان درباره چگونگی ادامه روند انتخابات تصمیموزارت با هماهنگی ادار

بردار و شناس، يک نفر نقشهتعداد اعضای اصلی هیأت مديره، پنج نفر شامل دو نفر مهندس معدن، يک نفر زمین -9ماده      
البدل دو نفر شامل يک نفر مهندس معدن و يک نفر ی علیيک نفر مهندس متالورژی با گرايش استخراجی است و تعداد اعضا

 [. رشته تخصصی براساس مدرک تحصیلی کارشناسی است و ارتباطی به رسته پروانه اشتغال ندارد.54شناس است ]زمین
ی های مختلف باشد، در اعلام داوطلبی بايد مشخص کند که برا: چنانچه شخصی دارای دو مدرک تحصیلی در رشته1تبصره 

 شود.کدام رشته اصلی داوطلب می
نام حداکثر يک ماه قبل از ثبت : داوطلبی اعضای شورای انتظامی استان در صورت استعفا و موافقت شورای مرکزی2تبصره  

 بلامانع است.
مديره باشند.  توانند داوطلب عضويت در هیأتالبدل سازمان استان حتی در صورت استعفا نیز نمی:  بازرسان اصلی و علی3تبصره 
که خللی در برگزاری انتخابات )رعايت حدنصاب داوطلبین برای : انصراف از داوطلبی عضويت در هیات مديره درصورتی4تبصره 

 هر رشته يا در مجموع( وارد نگردد تا پايان وقت اداری روز قبل از انتخابات بلامانع است. 
البدل هیات های اصلی، با توجه به تعداد اعضای اصلی و علیيک از رشته حداقل تعداد داوطلبان واجد شرايط از هر -10ماده 

:شودمنظور ايجاد رقابت در انتخابات به ترتیب زير تعیین میمديره و به



104

اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 سازمان استانها -سومبخش 
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 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

چنانچه در هر يک از  .نفر 11نفر و در مجموع  2نفر، متالورژی استخراجی  2برداری نفر، نقشه 3شناسی نفر، زمین 4معدن 
صلی، به غیر از رشته مهندسی معدن، به تعداد کافی داوطلب واجد شرايط وجود نداشته باشد، يک نفر از ساير های ارشته
 [.54های اصلی که حائز بالاترين رای باشد، انتخاب خواهد شد ]رشته

داوطلب واجد نفر  11نفر يا در مجموع حداقل  3شناسی نفر و رشته زمین 4تبصره: چنانچه در رشته مهندسی معدن حداقل 
 .گیری خواهد شدشرايط وجود نداشته باشد، توسط دستگاه نظارت تصمیم

 [:53شرايط داوطلبان عضويت در هیأت مديره به شرح زير است ]-11ماده    
 تابعیت جمهوری اسلامی ايران. -
 نام [ و نداشتن بدهی حق عضويت تا يک روز قبل از شروع ثبت38عضويت در سازمان استان مربوط ] -
 داشتن کارت پايان خدمت يا معافیت )ويژه آقايان( -
 عدم اعتیاد به مواد مخدر. -
 نداشتن پیشینه کیفری. -
 سال قبل از تاريخ اعلام داوطلبی. 5يا بالاتر، از  3نداشتن محکومیت انتظامی از درجه  -
 شناسی های معدن و زمینبرای رشته  2دارا بودن پروانه اشتغال معتبر با پايه حداقل  -
 برداریهای متالورژی  و نقشهبرای رشته  3را بودن پروانه اشتغال معتبر با پايه حداقل دا -
 های اصلی موضوع قانوندارا بودن مدرک تحصیلی کارشناسی يا بالاتر در يکی از رشته -
 های تابعهعدم اشتغال در وزارت صمت )اعم تشکیلات ستادی يا استانی( و شرکت -
وقت/ ساعتی و... )کارکنان وقت /پارهها و ايران به صورت تماممهندسی معدن استانعدم اشتغال در سازمان نظام -

  مهندسی معدن(نظام
 سال سن 70داشتن حداکثر  -

نام کانديداتوری در ها در روز اعلام و ثبتمهندسی معدن استانهای تابعه، سازمان نظامتبصره: کارکنان وزارت صمت و سازمان
 فای مورد پذيرش دستگاه متبوع را پیوست مدارک خود تسلیم هیات اجرايی انتخابات نمايند.هیات مديره بايد استع

[ متن اطلاعیه برای انتخابات را مشابه فرم 57هیأت اجرايی موظف است ظرف مدت يک هفته پس از تشکیل ] - 12ماده      
[، 57اطلاع عموم اعضا برسد. به اين منظور ]انتخابات به ماه زودتر از تاريخ برگزاری 5/3تهیه کند. اطلاعیه بايد حدود  3شماره 

هايی که هیأت اجرايی اطلاعیه بايستی در تابلوی اعلانات سازمان استان و اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان و ساير محل
های ونیکی سنم و سامانهمناسب تشخیص دهد، نصب و در پايگاه اينترنتی سازمان استان درج و از طريق پیامک، کارتابل الکتر

، يک تا سه بار، در روزنامه 4موقع، درصورت نیاز يک آگهی نیز مشابه فرم شماره رسانی بهرسانی شود. برای اطلاعاجتماعی اطلاع
 رسانی شود.های محلی درج شود و همچنین از طريق پیامک تلفنی اطلاعکثیرالانتشار سازمان استان و يا روزنامه

 ه بايد شامل موارد زير باشد:اطلاعی      
 روز و تاريخ برگزاری انتخابات. -
تعیین خواهد شد. )اين مدت در روز برگزاری انتخابات به تشخیص هیأت اجرايی  16تا  9مدت انتخابات که از ساعت  -

 تمديد است(. ساعت قابل 2تا 
[ 60سعت استان توسط هیأت اجرايی ]دهندگان و وبینی تعداد رأیهای برگزاری انتخابات که با پیشمحل يا محل -

 شود. تعیین می
 اين دستورالعمل. 9البدل در هر رشته طبق ماده تعداد اعضای اصلی و علی -
 اين دستورالعمل.  11شرايط عضويت در هیأت مديره طبق ماده  -
اين دستورالعمل.  10و  9توضیح درباره ماده  -
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[ و 57روز از تاريخ آگهی ] 15هیأت مديره که نبايد زودتر از  تاريخ پايانی مهلت قبول تقاضای نامزدی عضويت در -
 روز قبل از تاريخ انتخابات باشد. 60کمتر از 

 مدارکی که داوطلبان بايد همراه تقاضای خود ارائه دهند. -
 نام داوطلبان و ارائه مدارک.های ثبتنشانی محل يا محل -
 [. 59اقل دو هفته قبل از تاريخ برگزاری انتخابات باشد ]تاريخ اعلام فهرست داوطلبان پذيرفته شده که بايد حد -
درصورت ضرورت و با هماهنگی هیأت مديره، نام روزنامه کثیرالانتشار سازمان استان که آگهی انتخابات در آن درج  -

 شود. می
 اسامی اعضای هیأت اجرايی و نشانی و شماره تلفن تماس محل استقرار هیأت اجرايی.  -
 کنندگان در انتخابات در صورت لزوم.  رد ضروری برای اطلاع داوطلبان و شرکتاعلام ساير موا -

درصورتیکه هیأت اجرايی با توجه به امکانات، وسعت استان، تعداد اعضا، پراکندگی شهرهای استان و ساير عوامل، -13ماده       
های مذکور، هیأت اجرايی انتخابات فرعی حلهای متعددی جهت برگزاری انتخابات تعیین نمايد، بايد برای هريک از ممحل

شدن در هیأت اجرايی باشند، تعیین کند، ولی در هر حال مسئولیت مرکب از سه عضو سازمان استان که واجد شرايط انتخاب
اين [. نشانی 60حسن انجام انتخابات با هیأت اجرايی انتخابات است. دستگاه نظارت نیز برای هر محل يک ناظر خواهد داشت ]

   ها نیز بايد در آگهی انتخابات درج شود. محل
 های فرعی انتخابات بايد با تأيید دستگاه نظارت تعیین شود.تبصره: محل

صورت الکترونیکی و غیرحضوری، در درصورت تصويب شورای مرکزی و با تايید وزارت، برگزاری انتخابات به -14ماده      
هد، به تشخیص هیأت اجرايی و با تأيید نماينده دستگاه نظارت بلامانع است. در اينصورت هايی که امکانات آن اجازه داستان

 توضیحات لازم درباره چگونگی برگزاری انتخابات الکترونیکی بايد در آگهی انتخابات درج شود.
اعلام شده است، داوطلبی  توانند ظرف مهلتی که توسط هیأت اجرايی تعیین وداوطلبان عضويت در هیأت مديره می-15ماده      

، همراه با فتوکپی پروانه اشتغال معتبر و ساير مدارک لازم به دبیرخانه سازمان استان يا 5طور کتبی، مشابه فرم شماره خود را به
[. چنانچه به تشخیص هیأت اجرايی مدارک ديگری خواسته شود، 58های تعیین شده تسلیم و رسید دريافت کنند ]يکی از محل

 طلبان بايد تا قبل از پايان مهلت ارائه نمايند. داو
نام، جهت احراز شرايط هر داوطلب، هیأت اجرايی موظف است حداکثر ظرف يک هفته پس از پايان مهلت ثبت-16ماده      

. هیأت با پرونده عضويت وی در سازمان استان، بررسی کند 5مدارک داوطلبان را ضمن انطباق اطلاعات مندرج در فرم شماره 
ای ها واصل شده يا نشده باشد، جلسهنام، اعم از اينکه پاسخ استعلاماجرايی حداکثر ظرف يک ماه پس از تاريخ پايان مهلت ثبت

شدگان و مردودين را گیری و فهرست اسامی پذيرفتهتشکیل داده و با اکثريت آرا نسبت به صلاحیت هر يک از داوطلبان تصمیم
نمايد. اين صورتجلسه بايد به امضای اکثريت اعضای هیأت اجرايی برسد. يک نسخه از صورتجلسه در میای تهیه طی صورتجلسه

 [. 59گیرد ]اختیار رئیس سازمان استان و رونوشت آن در اختیار نماينده دستگاه نظارت قرار می
پذيرش وی را و عدم 6به فرم شماره ای مشارئیس هیأت اجرايی براساس اين صورتجلسه، مراتب پذيرش هر داوطلب را طی نامه

کند. اين اعلام بايد توسط پست پیشتاز به آدرس داوطلب که در سامانه سنم ثبت به متقاضی اعلام می 7مشابه فرم شماره 
ف المقدور ظرحال توسط تلفن يا نمابر يا پست الکترونیکی نیز به وی اطلاع داده شود بطوريکه حتیگرديده، ارسال شود و درعین

 روز پس از تاريخ جلسه فوق به اطلاع هر يک از داوطلبان رسیده باشد.    3مدت 
روز پس از تاريخ نامه فوق شکايت خود را بطور کتبی  6توانند ظرف مدت افرادی که صلاحیت آنان رد شده، درصورت اعتراض می

ساعت به اطلاع نماينده دستگاه نظارت  24مدت به دستگاه نظارت )يا به دبیرخانه سازمان استان که در اين صورت بايد ظرف 
رسانده شود( تسلیم و رسید دريافت کنند. دستگاه نظارت موظف است حداکثر ظرف مدت يک هفته، نظر خود را در مورد 

[ تا براساس آن پاسخ لازم به متقاضی داده شود. 59شکايات رسیده اعلام کند ]
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هفته پس از تاريخ صورتجلسه هیأت اجرايی، نظر قطعی خود  2داکثر ظرف مدت دستگاه نظارت پس از رسیدگی به شکايات و ح
شدگان کند. هیأت اجرايی براساس نظر وی، فهرست اسامی پذيرفتهشدگان و مردودين به هیأت اجرايی اعلام میرا درباره پذيرفته

امضای اکثريت اعضای هیأت اجرايی و نماينده کند که بايد به و مردودين را درصورت لزوم اصلاح و فهرست نهايی را تنظیم می
 دستگاه نظارت برسد. 

های اصلی شود. برای هريک از رشتهتنظیم می 8فهرست الفبايی داوطلبان توسط هیأت اجرايی مشابه فرم شماره  -17ماده      
وان رشته و گرايش آخرين مدرک [ عن59شود. اين فهرست بايد شامل ]پذيرش در هیأت مديره، يک فرم جداگانه تنظیم میقابل

تحصیلی مورداستفاده برای انتخابات، سال دريافت مدرک، نام دانشگاه محل اخذ مدرک، رسته پروانه اشتغال و بالاترين پايه آن، 
 ترين مشاغل داوطلب و خلاصه سوابق فعالیت وی در ارکان سازمان باشد. ای از عمدهشغل فعلی، محل اشتغال، خلاصه

هفته قبل از روز اخذ رأی آن را به وسايل مقتضی به اطلاع  2ايی با کمک سازمان استان، فهرست مذکور را حداقل هیأت اجر
ها به آدرس کلیه اعضا و درج در پايگاه اينترنتی سازمان يا آدرس پست [. بدين منظور علاوه بر ارسال فهرست59رساند ]اعضا می

 های اجتماعی، در روزنامه محلی يا کثیرالانتشار نیز آگهی گردد.يا سامانهالکترونیکی يا کارتابل الکترونیکی سنم 
دهندگان های مناسب )يا در سامانه مجازی انتخابات( در معرض ديد رأیها در روز برگزاری انتخابات بايد در محلاين فهرست
 قرار گیرد. 

لت ديگری خارج از قصور سازمان و هیأت اجرايی، آگهی به تبصره: چنانچه به علت نادرست بودن يا تغییر آدرس عضو يا به هر ع
 عضو نرسد، مسئولیتی متوجه هیأت اجرايی نخواهد بود.

درصورت مجاز بودن نصب تبلیغات انتخاباتی در محل سازمان استان، اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان و -18ماده      
تواند با هماهنگی هیات اجرايی، تبلیغات داوطلبان را در مان استان میشود، سازهايی که توسط هیأت اجرايی تعیین میمحل

 منتشر نمايد. 12پايگاه اطلاعاتی سازمان به ترتیب الفبايی و در قالب يک فايل، مطابق فرم شماره 
اً ممنوع است. تبلیغات انتخاباتی از هر قبیل که باشد، در محل اخذ رأی و محوطه اطراف آن، در روز برگزاری انتخابات اکید

ای که به امضای اعضای هیأت اجرايی حاضر و يا ناظر )ناظرين( در روز انتخابات درصورت مشاهده تخلف، ضمن تهیه صورتجلسه
اکثريت اعضای هیات اجرايی و يا نماينده دستگاه نظارت رسیده است، مراتب را بلافاصله پس از برگزاری انتخابات جهت تعیین 

 ارت اعلام کنند. تکلیف به دستگاه نظ
صورت يکنواخت تهیه و به تعداد لازم برای هر استان ها و بهبرگه رأی و مهر انتخابات توسط وزارت برای همه استان -19ماده      

[. تعداد موردنیاز برای هر استان توسط هیأت اجرايی با درنظرگرفتن تعداد اعضای واجد شرايط رأی دادن و 49شود ]ارسال می
درصد اضافی، حدود يک ماه قبل از تاريخ برگزاری انتخابات از طريق سازمان استان به اطلاع وزارت  20بینی حدود با پیش

روز قبل از  3کند که حداقل طريقی ارسال میبندی و بهطور مناسب بستههای رأی آنها را بهرسد و وزارت پس از تهیه برگهمی
های رأی بايد با حضور اکثريت اعضای هیأت اجرايی و با حضور های برگهرت برسد. بستهتاريخ انتخابات به نماينده دستگاه نظا

 ای به هیأت اجرايی تحويل داده شود.نماينده دستگاه نظارت گشوده و شمارش و طی صورتجلسه
أت اجرايی، به شود، دوقسمتی است. قسمت اول پس از مهر شدن توسط نماينده هیتهیه می 9برگه رأی که مشابه فرم شماره 

شود تا پس از نوشتن منتخبین خود به صندوق اخذ رأی وارد کند و قسمت دوم که بايد دارای شماره ترتیب دهنده داده میرأی
 ماند. باشد، نزد هیأت اجرايی باقی می

نامه اجرايی قانون آيین 66 ماده 1قانون و بند  17و  3صورت الکترونیکی به استناد مواد شدن انتخابات بهتبصره: در صورت فراهم
نامه اجرايی قانون در خصوص شرح وظايف آيین 106در خصوص ضرورت مشارکت اعضاء در تصمیمات سازمانی و بند )ق( ماده 

گیری و همچنین ضرورت پاسداشت وقت و ها در فرآيند تصمیممنظور مشارکت هرچه بیشتر اعضای سازمانشورای مرکزی به
ها به پیشنهاد شورای مرکزی و تأيید وزارت اجرايی و دستگاه نظارت، فرآيند انجام انتخابات مجازی استانهزينه اعضاء، هیات 

بلامانع است. در اين صورت توضیحات لازم درباره چگونگی برگزاری انتخابات الکترونیکی بايد در آگهی انتخابات درج شود.
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های امنیتی اجرای به تهیه سامانه کارآمد و با لحاظ کلیه پروتکللذا  شورای مرکزی موظف است با هماهنگی وزارت نسبت 
 انتخابات مجازی و ترکیبی در مدت حداکثر سه ماه با هماهنگی و تأيید وزارت صنعت، معدن و تجارت اقدام نمايد. 

اء که در سامانه سنم احراز هويت اعضاء جهت حضور در انتخابات بر اساس تأيیديه کد ارسالی به شماره تلفن همراه اعض -الف
ها موظف هستند نسبت به بروزرسانی شماره همراه اعضاء در سامانه سنم پذيرد. بدين منظور کلیه سازمانثبت شده انجام می

 پیش از اجرای انتخابات اقدام نمايند. 
ها ق برنامه زمانی در استانتواند طبگردد. اجرای انتخابات میکلیه تشريفات قانونی عیناً در انتخابات مجازی رعايت می -ب

صورت برخط )آنلاين( بر فرآيند رسانی گردد. در زمان انتخابات نمايندگان دستگاه نظارت و هیات اجرايی بهبینی و اطلاعپیش
 انتخابات هر استان نظارت خواهند داشت. 

چاپ شده و به همراه لیست  11فرم شماره صورت الکترونیکی در نتايج انتخابات بلافاصله پس از اتمام زمان اخذ آرای، به -پ
 رسد.   کنندگان در انتخابات به تأيید هیات اجرايی و دستگاه نظارت میشرکت

گیری و با نظارت دقايقی قبل از شروع رأیو   صندوق)های( اخذ رأی بايد شفاف و درون آن قابل رويت باشد - 20ماده     
بینی تعداد نفوذ باشد. با توجه به تعداد اعضای سازمان استان و پیشر مطمئنی غیرقابلنمايندگان هیأت اجرايی آماده شود و بطو

 دهندگان بايد به تعداد کافی صندوق اخذ رأی تهیه شود.رأی
نفر  2ای تنظیم خواهند کرد که در تمام ساعات روز برگزاری انتخابات، همواره حداقل اعضای هیأت اجرايی، برنامه -21ماده      

آنان در محل اخذ رأی حضور داشته باشند. اعضای سازمان در محل اخذ رای مجاز به بردن گوشی تلفن همراه و گرفتن تصوير  از
خصوص هیات اجرايی بايستی تدابیر لازم را به عمل آورد و درصورت مشاهده، عضو مربوط به باشند و درايناز برگ رای نمی

 شورای انتظامی استان معرفی شود. 
تواند با موافقت رئیس سازمان استان از کارکنان خدماتی سازمان استان برای انتخابات استفاده کند؛ ولی مجاز اجرايی می هیأت

 گیری را ترک نمايند.به استفاده از اشخاص ديگری غیر از آنها نیست و نیز در زمان شمارش آراء بايستی محل رأی
اعضای هیأت اجرايی انتخابات، نماينده دستگاه نظارت و افرادی که توسط هیأت  در محل استقرار صندوق)های( اخذ رأی، غیر از

دهندگان نیز پس از انداختن برگه رأی در صندوق بايد بلافاصله محل اجرايی تعیین شده، ماندن ساير افراد ممنوع است و رأی
 شود.حل اخذ رأی نیز نصب میهای داوطلبان، علاوه بر بیرون محل، در داخل مرا ترک کنند. لازم است فهرست

توانند درصورت لزوم از مديرکل صنعت، معدن و تجارت استان درخواست کنند تا مسئولیت سازمان استان و هیأت اجرايی می
 عهده گیرد. حفظ نظم در محل اخذ رأی و محوطه اطراف آن را با کمک اعضای حراست اداره کل صمت استان، به

شرايط سازمان استان بايد برای رأی دادن شخصاً و با ارائه کارت عضويت معتبر و يا کارت ملی مراجعه  اعضای واجد -22ماده      
 [.49کنند. هر عضو فقط حق يک رأی داشته و مجاز به دادن رأی به نمايندگی غیر نیست ]

یده است، بايد يک روز قبل از فهرست اعضای واجد شرايط شرکت در انتخابات استان که به تايید رئیس سازمان استان رس     
برگزاری انتخابات تهیه و در اختیار رئیس هیأت اجرايی قرار داده شود. افرادی که تا سه روز قبل از شروع  انتخابات حق عضويت 

روز شده اعضای لیست به باشند.خود را پرداخت کرده باشند و بدهی حق عضويت نداشته باشند مجاز به شرکت در انتخابات می
تواند جهت تايید پرداخت سازمان استان می مجاز به رای دادن بايستی دو روز قبل از انتخابات تحويل رئیس هیات اجرايی شود.

ای همراه با تصوير فیش پرداختی، مجاز بودن اند با صدور برگهحق عضويت اعضايی که بدهی خود را تا تاريخ فوق پرداخت نموده
به هیات اجرايی اعلام کند. هیات اجرايی پس از دريافت مدارک و صحت آن اسامی اعضا را به عضو به شرکت در انتخابات را 

باشد(. پس از دادن برگه رأی به عضو، جلوی نام نمايد )ساير امور سازمان در روز رای گیری تعطیل میفهرست مذکور اضافه می
های رأی اند بعداً بايد با تعداد برگهبرگه رأی دريافت کرده شود. تعداد افرادی که طبق اين فهرستوی در فهرست علامت زده می

 تواند بجای آن از فهرست کامپیوتری و سامانه سنم نیز استفاده کند.ها مطابقت داده شود. هیأت اجرايی میموجود در صندوق
کند. در برگه رأی ا انتخاب میههر عضو بدون درنظرگرفتن رشته تحصیلی خود، افراد موردنظر خود را در تمام رشته -23ماده 

فقط به تعداد موردنیاز از هر رشته که مشخص شده، بايد نوشته شود. چنانچه تعداد بیشتری نوشته شده باشد، هنگام قرائت، 
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اسامی اضافی به ترتیب از آخر حذف خواهد شد. همچنین چنانچه اسامی نوشته شده از بین فهرست اعلام شده داوطلبان نباشد، 
شدن برگه و حذف آن خوردگی يا لاک گرفتگی روی برگه رأی باعث مخدوش[. هرگونه خط61سامی نیز حذف خواهد شد ]آن ا

 خواهد شد.
دهندگان تذکر داده شود که جلوی ای داوطلب برای عضويت در هیأت مديره وجود نداشته باشد، بايد به رأیچنانچه در رشته

 اشتباه نیز نامی نوشته شده باشد، هنگام قرائت حذف خواهد شد. نانچه به[ و چ54رشته مربوط را خالی بگذارند ]
گیری، هیأت اجرايی موظف است با حضور نماينده دستگاه نظارت اقدام به شمارش آرا      بلافاصله پس از پايان زمان رأی-24ماده 

ه و با تعداد علامت زده شده در فهرست اعضا و های رأی شمارش شد[. پس از باز کردن صندوق)ها( ابتدا تعداد برگه62نمايد ]
 شود. ها قرائت آرا انجام میشود. پس از شمارش تعداد برگههای موجود مطابقت داده میتعداد ته برگ

گیرد. غیر از اعضای هیأت های رأی و شمارش و قرائت آرا با حضور اکثريت اعضای هیأت اجرايی صورت میباز کردن صندوق
ينده )گان( دستگاه نظارت و افرادی که از سوی هیأت اجرايی دعوت به همکاری شده باشند، تا پايان قرائت آرا کسی اجرايی، نما

 حق ورود به محل را نخواهد داشت.
قبلاً  10پس از قرائت آرا، تعداد آرای کسب شده هر يک از داوطلبان در فهرست اسامی آنان که مشابه فرم شماره  -25ماده     

 رسد.شود و به امضای اعضای هیأت اجرايی و نماينده دستگاه نظارت میو تايپ شده، درج میتنظیم 
 شوند.  ترجیحاً در دو روی يک برگ تنظیم می 11و  10های شماره است. فرم 11صورتجلسه نتايج انتخابات مشابه فرم شماره 

های رأی رأی تحويل داده شده به هیأت اجرايی، تعداد برگه هایدر صورتجلسه نتايج انتخابات بايد ارقام مربوط به تعداد برگه
های مخدوش و های سفید، تعداد برگههای داخل صندوق، تعداد برگهدهندگان طبق لیست، تعداد برگهمصرف شده، تعداد رأی

ن قرائت و شمارش آرا، محل های شروع و پاياهای شروع و پايان انتخابات، زمانهای قابل قبول، زمانقبول، تعداد برگهغیرقابل
 برگزاری انتخابات و تاريخ آن درج شود. 

در حالتی که چند محل برای اخذ رأی تعیین شده باشد، هر هیأت اجرايی فرعی نیز بايد عیناً به همان ترتیب عمل کند. اما در 
يی فرعی صورتجلسه را به همین ماند و هیأت اجراقسمت مربوط به تعیین اعضای هیأت مديره خالی باقی می 11فرم شماره 

 دهد تا تعیین اعضا در مجموع انجام شود. به هیأت اجرايی اصلی تحويل می 10شکل، همراه با فرم شماره 
های اصلی از بین کسانی که دارای رأی بیشتری باشند استخراج و برای هر يک از رشته 10نتايج شمارش آراء از فرم شماره 

شود. برای درج می 11[ و در صورتجلسه نتايج انتخابات مشابه فرم شماره 62البدل تعیین ]صلی و علیترتیب اولويت اعضای ابه
ها با رعايت ترتیب اولويت در تعداد آرای اخذ شده جايگزين هايی که داوطلب اعلام نشده، از بین داوطلبان ساير رشتهرشته

 شوند.ضای اصلی تعیین میالبدل پس از انتخاب اعشود. در اين حالت اعضای علیمی
 شود.کشی تعیین میدر صورت تساوی آرای دو نفر، عضو منتخب از طريق قرعه

نسخه بايد به امضای اعضای هیأت اجرايی و نماينده دستگاه  4شود و هر نسخه تنظیم می 4صورتجلسه نتايج اولیه انتخابات در 
ماينده دستگاه نظارت و رئیس هیأت اجرايی هر کدام يک نسخه تحويل [ و به ترتیب به رئیس سازمان استان، ن62نظارت برسد ]

بندی و ممهور به های شمارش آرا به نحو مناسب بستهنويسهای رأی مصرف شده و پیشداده شود. يک نسخه نیز همراه برگه
های استفاده شده های تعرفهههای رأی مصرف نشده و ته برگمهر انتخابات شده به اداره کل صمت استان تحويل داده شود. برگه

 شود.به همراه مهر انتخابات به نماينده دستگاه نظارت تحويل داده می
ای که در آن مهلت قبول شکايات قید شده سازمان استان موظف است اولین روز کاری بعد از انتخابات، نتايج انتخابات را طی نامه

 ه اطلاع هر يک از داوطلبان برساند. ، ب11و  10های شماره باشد، همراه با تصاوير فرم
روز بعد از اخذ رأی خواهد بود و مدت رسیدگی به آنها يک هفته پس  5مدت قبول شکايات مربوط به انتخابات، تا  -26ماده      

است. به باشد. مرجع رسیدگی به اين شکايات هیأت اجرايی انتخابات به اتفاق نماينده دستگاه نظارت از انقضای مدت مذکور می
[.63شکايات بدون نام و مشخصات و نشانی ترتیب اثر داده نخواهد شد ]
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در صورت نبودن شکايت يک هفته پس از تاريخ انتخابات و درصورت وجود، پس از رسیدگی و اعلام بلااثر بودن آنها و ارسال 
شود و نماينده دستگاه نظارت ی تلقی میروز پس از تاريخ انتخابات، نتايج انتخابات قطع 10پاسخ لازم به شاکی، ظرف مدت 

ها و مدارک مربوط کند. کلیه اوراق و صورتجلسهپس از تأيید صحت برگزاری انتخابات، صورتجلسه فوق را به وزارت ارسال می
ماينده ای نگهداری شود. چنانچه پس از رسیدگی به شکايات، نشود تا در پرونده ويژهبه انتخابات به سازمان استان تحويل می

دستگاه نظارت صحت انتخابات را تأيید نکند، لازم است بلافاصله مراتب را به وزارت اطلاع دهد. پس از رسیدگی و درصورت 
شود. درصورت ابطال انتخابات هیأت اجرايی تأيید نظر نماينده دستگاه نظارت، با دستور کتبی وزارت، انتخابات ابطال می

ه نسبت به شروع تشريفات انتخابات مجدد اقدام کند. تأيید يا ابطال انتخابات منحصراً موظف است حداکثر ظرف مدت يک ما
 [.63از اختیارات دستگاه نظارت است ]

تبصره: در صورت تخلف داوطلب )داوطلبین( پس از اعلام نظر مرجع مذکور پرونده متخلف )متخلفین( جهت رسیدگی خارج از 
 شود. جاع مینوبت به شورای انتظامی استان نیز ار

[. 63شود ]وسیله وزارت امضا و صادر میهای اعضای هیأت مديره بهپس از خاتمه انتخابات و تأيید آن، اعتبارنامه -27ماده      
شود تا به هريک از آنان تحويل داده شود. يک نسخه از های منتخبین هر سازمان استان به دبیرخانه آن ارسال میاعتبارنامه

 شود.ها نیز جهت اطلاع به اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان ارسال میرنامهتصوير اعتبا
باشند که متعاقباً ازطرف وزارت متبوع تبصره: افراد منتخب در هیأت مديره موظف به رعايت مفاد و شرايط دستورالعملی می     

 اعلام خواهد گرديد.
دار انجام وظايف سازمان های اعضای جديد، همچنان عهدهوصول اعتبارنامهاعضای هیأت مديره، تا زمان صدور و  -28ماده      

 شود،   ها، به دعوت رئیس سازمان استان که بايد که بايد حداکثر ظرف يک هفته  انجاماستان هستند. پس از وصول اعتبارنامه
شود و هیأت مديره شترکی تنظیم میاولین جلسه هیأت مديره جديد با حضور اعضای قبلی هیأت مديره تشکیل و صورتجلسه م

کند. بهتر است از مديرکل صنعت، معدن و تجارت استان نیز دعوت شود تا در اين جلسه حضور کار میجديد رسماً شروع به
 داشته باشد.

احکام  های اعتبارلازم است رئیس سازمان استان گزارش کاملی از وضعیت سازمان، شامل اسامی اعضای ارکان سازمان و تاريخ
های انقضای قرارداد آنان، گردش کار و وضعیت اداری،  تعداد اعضای آنان، اسامی کارکنان سازمان و چگونگی استخدام و تاريخ
ها و ای از تصمیمات مهم و کلی هیأت مديره که استمرار دارد، بدهیسازمان، برنامه و بودجه سازمان برای سال جاری، خلاصه

 نامه محل اداری و ساير اطلاعات لازم را تهیه و به هیأت مديره جديد سازمان استان ارائه کند.ها و اجارهمطالبات عمده و قرارداد
نامه مالی، صورتجلسه تحويل های اعضا، لازم است مطابق مفاد نظامپس از استقرار هیأت مديره و تعیین سمت -29ماده      

ها دارهای قبلی و جديد سازمان استان به امضا برسد. در مورد حساببین خزانه های بانکی و اموال سازماندفاتر حسابداری، حساب
امضای حسابدار و در مورد اموال، امضای جمع دار اموال نیز ضروری است. اين صورتجلسه بايد به امضای بازرس و رؤسای قبلی 

زمان استان نیز بايد پس از برگ شماری و های بانکی ساهای حسابها و دفترچهچکو جديد سازمان استان نیز برسد. دسته
 دار جديد سازمان سپرده شود.تعیین وضعیت موجود و درج در صورتجلسه مزبور به خزانه

های بانکی بايد در اولین فرصت ممکن انجام شود و تا زمان تحقق آن دارندگان امضای تعويض امضاهای مجاز برداشت از حساب
 دار يا رئیس جديد سازمان استان هستند.ی موردنیاز، طبق درخواست خزانههامجاز قبلی موظف به امضای چک
دار قبلی، در هر زمان که لازم باشد و خواسته شود، بايد برای راهنمايی در ژه رئیس و خزانهاعضای قبلی هیأت مديره و به وي

 سازمان استان حضور يافته و با هیأت مديره جديد همکاری کنند.
 یأت مديره موظف است که طبق روال و در موعدهای معین، نسبت به تعیین تاريخ و اعلام آگهی برای دعوت به ه -30ماده      

عهده هیأت عمومی و برگزاری آن اقدام کند. اما چنانچه در هر يک از اين مراحل، هیأت مديره تغییر کند، ادامه مراحل بهمجمع
ادی سالانه پس از تغییر هیأت مديره، لازم است اعضای قبلی و جديد هیأت عمومی عمديره جديد خواهد بود. در اولین مجمع

عهده هیأت مديرهمديره،  هر دو حضور يابند. تهیه و ارائه گزارش عملکرد و گزارش مالی و ترازنامه مربوط به تا پايان دوره قبل به
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ل، در هر حال وظیفه هیأت مديره قبلی های مجمع مربوط به دوره قبعمومی پاسخ به سؤالقبلی است. در جلسه مجمع
ها را لازم تکمیلی يا ادای توضیحات اضافی، مهلت تعیین کند يا اصلاح حسابسازمان است و چنانچه مجمع، برای تهیه گزارش

-معبینی بودجه سال جاری به مجمديره قبلی سازمان است. وظیفه ارائه برنامه و پیشعهده هیأتها بهتشخیص دهد، انجام آن
 مديره فعلی است.عهده هیأتعمومی درهرحال به

ها بازنگری و جايگزين دستورالعمل توسط کمیته تدوين دستورالعمل  1402مهرماه  10اين دستورالعمل، در  -31ماده     
تأيید به  24/07/1402فرم پیوست در تاريخ  12تبصره و  12ماده،  31های بعدی آن شده است و در ويرايش ششم و ابلاغیه

 .نهايی وزارت صمت رسیده است
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


